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EDITAL
PREGAO ELETRONICO IPASLI N° 000001/2026
PROCESSO N° 000269/2025
Caod. CidadES Contratacfes: 2026.042E0800001.01.0001

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que 0 MUNICIPIO DE LINHARES/ES, pessoa juridica de
direito publico, por intermédio da INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
MUNICIPIO DE LINHARES - IPASLI, através da Equipe de Pregéo, designada pela Portaria n° 098, de 13 de
Marco de 2025, sediada Avenida Augusto Calmon, n°® 2205, Bairro Colina, Linhares — ES, CEP: 29902-120,
Linhares, Estado do Espirito Santo, realizara licitagdo na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com
critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, modo de disputa ABERTO nos termos da Lei n° 14.133, de 1°

de abril de 2021 e do Decreto Municipal n° 1.606/2023, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

1 DISPOSICOES PRELIMINARES
1.1 O Pregéo Eletrdnico sera realizado em sessado publica, por meio da INTERNET, mediante condi¢gbes de
seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases, com insercdo e monitoramento de dados

gerados ou transferidos por meio eletrénico no endereco: www.portaldecompraspublicas.com.br.

1.2 O Edital e seus anexos serdo publicados nos sitios oficiais do Portal de Compras Publicas

www.portaldecompraspublicas.com.br e da Prefeitura Municipal de Linhares - www.linhares.es.gov.br/ Licitacfes e

no Portal Nacional de ContratacGes Publicas — PNCP.
1.3 O extrato do Edital sera publicado no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo, bem como em jornal de
publicacéo diaria de grande circulacéo.

1.4 Serao observadas as seguintes datas e hordarios para os procedimentos:

RECEBIMENTO DE PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO ATE: 23:59 horas do dia 20/02/2026
RECEBIMENTO DE PEDIDOS DE IMPUGNAGAO ATE: 23:59 horas do dia 20/02/2026
RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ATE: 08:00 horas do dia 25/02/2026
ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 09:00 horas do dia 25/02/2026
INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: 09:00 horas do dia 25/02/2026

2 VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

2.1 O valor estimado da contratacéo € de R$ 122.667,52 (cento e vinte e dois mil, seiscentos e sessenta e sete
reais e cinquenta e dois centavos), apurado por metodologia da média de precos, na fase preparatéria da
contratacéo, conforme Termo de Referéncia anexo, ndo vinculando a Administracdo ao valor estimado, podendo

ser obtido preco inferior ap0s a etapa competitiva de lances.

3 RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

3.1 O fornecedor devera observar as datas e os horérios limites previstos para a abertura da proposta, atentando
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também para a data e horario do inicio da disputa.

4 REFERENCIA DE TEMPO
4.1 Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sesséo Publica observardo, obrigatoriamente, o
horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletronico e na documentagéo relativa ao

certame.

5 DO OBJETO

5.1 — A presente licitacdo, na modalidade Pregdo Eletrbnico, tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada na prestacao de servigcos continuos de atendimento e recepgdo, com fornecimento e gestédo de 02
(dois) profissionais na funcdo de Atendente/Recepcionista, para atuacdo presencial, em regime de dedicacéo
exclusiva de méo de obra, na sede do IPASLI — Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio
de Linhares, localizada na Avenida Augusto Calmon, n°® 2205, Bairro Colina, Linhares/ES.

5.2 — Os servicos a serem executados pelos profissionais alocados no posto compreendem as seguintes
atividades principais:

a) Recepcéo e atendimento inicial aos segurados, aposentados e pensionistas do RPPS;

b) Triagem, protocolo e direcionamento de documentos e demandas aos setores responsaveis do Instituto;

c¢) Organizacéo da fila de atendimento e orientag&o do fluxo interno;

d) Prestagdo de informacdes gerais ao publico, de forma presencial e por telefone;

e) Cumprimento da jornada de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, de segunda a sexta-feira, no horario de
08h00 as 17h30;

f) Uso obrigatério de uniforme e cracha de identificagéo fornecida pela contratada;

g) Atuacéo com ética, urbanidade e sigilo das informagdes, especialmente por envolver dados previdenciarios e
pessoais protegidos pela LGPD.

5.3 — A contratada deveréa garantir a continuidade ininterrupta do posto, realizando a cobertura e substituicdo
imediata de profissionais em casos de faltas, férias ou afastamentos, sem dnus adicional ao IPASLI.

5.4 — O objeto é classificado como servigo comum e continuo, com dedicacao exclusiva de méo de obra, e
seréa contratado em Lote Unico, por se tratar de posto de trabalho operacionalmente indivisivel, conforme os
principios e diretrizes da Lei n° 14.133/2021.

6 DO CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS
6.1 Os interessados em participar deste Pregéo deverdo credenciar-se, previamente, perante o sistema eletrénico

provido pelo Portal de Compras Publicas, por meio do sitio www.portaldecompraspublicas.com.br.

6.2 Para ter acesso ao sistema eletrbnico, os interessados deverdo dispor de chave de identificacdo e senha
pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema eletrénico (Portal de Compras Publicas), onde também deveréo se
informar a respeito do seu funcionamento e regulamento, obtendo instru¢cdes detalhadas para sua correta
utilizacéo.

6.3 Os interessados em se credenciar no Portal de Compras Publicas poderdo obter maiores informacdes na

pagina www.portaldecompraspublicas.com.br, podendo sanar eventuais davidas pela central de atendimentos do
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Portal ou pelo e-mail falecom@portaldecompraspublicas.com.br.

6.4 O licitante sera responsavel por todas as transagfes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrénico,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.5 O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transagéo por
ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou o IPASLI responder
por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

6.6 O credenciamento junto ao Portal de Compras Publicas implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncéo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes a este
Pregdo.

6.7 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do sistema para
imediato blogueio de acesso.

6.8 O credenciado responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticada diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6érgdo ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

6.9 E de responsabilidade do credenciado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e manté-los atualizados
junto aos érgéos responsaveis pela informagédo, devendo proceder, imediatamente, & correcdo ou a alteracao dos
registros tao logo identifiqgue incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

6.10 Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei complementar n® 123, de
14.12.2006, e alterada pela Lei Complementar n° 147/2014, de 07.08.2014, para que essa possa gozar dos
beneficios previstos no Capitulo V da referida Lei, € necesséario, a época do credenciamento acrescentar as
expressodes “Microempresa” ou “Empresa de Pequeno Porte” ou suas respectivas abreviagdes, “ME” ou “EPP”, a
sua firma ou denominacéo, conforme o caso.

6.10.1 Caso a proponente ja esteja cadastrada no sistema e ndo constem os dados acima em sua firma ou

denominacao, devera providenciar a alteracéo de seu cadastro no sistema.

7 DA PARTICIPAGAO NO PREGAO

7.1 Poderdo participar do processo os interessados, pessoa fisica e juridica, que atenderem a todas as
exigéncias contidas no Edital e seus anexos.

7.1.1 Consideram-se Micro e Pequenas Empresas aptas a participacdo no presente certame aquelas que
preenchem os requisitos do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006 e que ndo se enquadrem em nenhuma das
situagOes descritas no Paragrafo 4° do referido Art. 3°.

7.1.2 As pessoas juridicas reunidas em consoércio poderdo participar do processo licitatério, desde que
observados o0s seguintes requisitos:

7.1.2.1 Comprovacdo de compromisso publico ou particular de constituicAo de consoércio, subscrito pelos
consorciados;

7.1.2.2 Indicagdo da empresa lider do consorcio, que sera responsavel por sua representacdo perante a

Administracao;
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7.1.2.3 Admisséo, para efeito de habilitacao técnica, do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para

efeito de habilitagdo econémico-financeira, do somatorio dos valores de cada consorciado;

7.1.2.4 Impedimento da empresa consorciada participar, na mesma licitagdo, de mais de um consorcio ou de
forma isolada;

7.1.2.5 Responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consorcio, tanto na fase de licitagédo
guanto na de execuc¢éo do contrato.

7.1.2.6 Para o consorcio acréscimo de 20% (vinte por cento) sobre o valor exigido de licitante individual para a
habilitacdo econdmico-financeira, salvo justificacao.

7.1.2.7 O acréscimo previsto no item 7.1.2.6 ndo se aplica aos consorcios compostos, em sua totalidade, de
microempresas e pequenas empresas, assim definidas em lei.

7.1.2.8 O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebracdo do contrato, a constituicdo e o registro do
consdércio, nos termos do compromisso referido no item 7.1.2.1.

7.1.2.9 A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo érgdo ou entidade contratante e
condicionada a comprovacédo de que a nova empresa do consdrcio possui, no minimo, 0s mesmos quantitativos
para efeito de habilitagcdo técnica e os mesmos valores para efeito de qualificagdo econémico-financeira
apresentados pela empresa substituida para fins de habilitacdo do consércio no processo licitatério que originou o
contrato.

7.2 Nao poderdo participar, direta ou indiretamente, de qualquer fase deste processo licitatério, os
interessados que se enquadrarem em uma ou mais das situacfes a seguir:

7.2.1 aquele que ndo atenda as condi¢c8es deste Edital e seu(s) anexo(s);

7.2.2 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitacéo
versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

7.2.3 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsével técnico ou subcontratado, quando a
licitac&@o versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

7.2.4 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da licitacdo em
decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;

7.2.5 Aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢éo na licitagédo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

7.2.6 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

7.2.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a
condicdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagédo

trabalhista;
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7.2.8 Agente publico do érgao ou entidade licitante;

7.2.9 Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao;

7.2.10 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato agente publico do
orgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses
no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.3 O impedimento de que trata o item 7.2.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra

pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

7.4 A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se referem
os itens 7.2.2 e 7.2.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execucéo da
licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgdo ou entidade.
7.5 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

7.6 O disposto nos itens 7.2.2 e 7.2.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacéo de servico que inclua como encargo
do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execucao.

7.7 Em licitacdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por
agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo poderdo participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de

pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/21.

7.8 A vedacdo de que trata o item 7.2.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducédo da contratacéo na qualidade
de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que

preste assessoria técnica.

8 DA CONDUCAO DO CERTAME LICITATORIO
8.1 O certame sera conduzido pelo agente de contratagdo, denominado pregoeiro, cujas competéncias encontram-
se descritas no artigo 28 do Decreto Municipal n°® 1.606/2023.

9 DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1 Os licitantes deverdo encaminhar, exclusivamente por meio do sistema www.portaldecompraspublicas.com.br,

os documentos de habilitacdo exigidos no edital, bem como a proposta contendo a descri¢cdo do objeto ofertado e
0 respectivo preco, em formato digital, no prazo maximo de 03 (trés) horas apds a solicitacdo do Pregoeiro,
podendo esse prazo ser prorrogado por igual periodo.

9.2 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrera por meio de
chave de acesso e senha.

9.3 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacéo de habilitacdo, ainda

gue haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.
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9.4 Incumbira ao licitante acompanhar as operacfes no sistema eletrénico durante a sessao publica do Pregéo,

ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o.

9.5 Até a abertura da sessédo publica, os licitantes poderédo retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

9.6 N&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas apresentadas, o
gue somente ocorrera apos a realizacédo dos procedimentos de negociacéo e julgamento da proposta.

9.7 Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente serdo

disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apés o encerramento do envio de lances.

10 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

10.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos
0s requisitos previstos no Decreto Municipal n® 1.606/2023.

10.2 O licitante, ao enviar sua proposta, devera preencher, em campo préprio do sistema eletrénico, as seguintes
Declaracdes online, fornecidas pelo Sistema de Pregéo Eletrénico:

10.2.1 Declaracdo de que cumprem os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, quando for o caso;

10.2.1.1 A indicagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de a licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que seja qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte;

10.2.2 Declaracdo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em
conformidade com as exigéncias do Edital.

10.2.3 Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

10.3 As declaragBGes exigidas neste edital e ndo disponibilizadas diretamente no sistema deverdo ser
confeccionadas e enviadas juntamente com a proposta de precos e/ou com os documentos de habilitacdo, e
somente apos requisi¢cdo do Pregoeiro.

10.4 Declarag0es falsas, relativas ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta, sujeitardo a licitante as
sancdes previstas na Lei n° 14.133/21.

10.5 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:

10.5.1 Valor unitério e total do item;

10.5.2 Descricéo detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a especificacdo do Termo de Referéncia:
indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nUmero do registro ou inscricao do
bem no 6rgdo competente, quando for o caso;

10.6 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.7 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,

tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.
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10.8 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva

responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacéo de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

10.9 O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua apresentacao.
10.10 Os licitantes devem respeitar os pregcos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagoes
publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;

10.10.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados pode
ensejar a fiscalizacdo do Tribunal de Contas do ES e, apés o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adocao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erério, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por

sobreprec¢o na execucao do contrato.

11 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICA(;AO DAS PROPOSTAS E FORMULA(;AO DE LANCES

11.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessédo publica, por meio de sistema eletrdnico, na data, horario
e local indicados neste Edital.

11.2 Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o caso,
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

11.3 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as
especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

11.4 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

11.5 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real
por todos os patrticipantes.

11.6 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contréario, levado a
efeito na fase de aceitacéo.

11.7 O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da
fase de lances.

11.8 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

11.9 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

11.10 O lance deveré ser ofertado pelo MENOR PRECO GLOBAL.

11.11 Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sesséo e as
regras estabelecidas no Edital. Contendo cada lance no maximo 02 (duas) casas decimais, relativas a parte dos
centavos.

11.12 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

11.13 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
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intermediarios quanto em relacéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser 03 (trés) segundos.

11.14 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20) segundos e 0
intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem automaticamente
descartados pelo sistema os respectivos lances.

11.15 Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrbnico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacodes.

11.16 A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, serad prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracao da
sessdo publica.

11.17 A prorrogacado automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacgéo, inclusive no caso de lances
intermediarios.

11.18 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente.

11.19 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automéatica pelo sistema, podera o pregoeiro,
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da
consecucao do melhor preco.

11.20 Nao serdo aceitos 02 (dois) ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

11.21 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

11.22 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverdo ser desconsiderados pelo
pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente ao provedor do sistema eletrdnico (Portal de
Compras Publicas).

11.23 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletrdnico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

11.24 Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo serd suspensa e terd reinicio
somente apOs comunicacdo expressa do Pregoeiro aos participantes do certame, publicada no Portal de Compras
Publicas, http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando seréo divulgadas data e hora para a sua reabertura.
11.25 O Critério de julgamento adotado serd o MENOR PRECO GLOBAL, conforme definido neste Edital e seus

anexos.
11.26 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

11.27 Nessas condi¢cdes, as propostas de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte que se encontrarem na
faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance ser@o consideradas empatadas com
a primeira colocada.

11.28 A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma Ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados

pelo sistema, contados apés a comunicagao automatica para tanto.
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11.29 Caso a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no

prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes Microempresa e Empresa de Pequeno Porte que se
encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

11.30 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

11.31 Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relacdo ao produto estrangeiro,
o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as margens de
preferéncia, conforme regulamento.

11.32 A ordem de apresentacgédo pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de classificacdo, de maneira que
s6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

11.33 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art.
600, § 1°, da Lei n® 14.133, de 2021, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos:

11.33.1 empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagéo realizada por 6rgao ou entidade de
Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

11.33.2 empresas brasileiras;

11.33.3 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

11.33.4 empresas que comprovem a pratica de mitigagédo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de dezembro de
2009.

11.33.5 As regras previstas no caput do art. 60° da Lei n° 14.133, de 2021, ndo prejudicardo a aplicagdo do
disposto no art. 44 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

11.34 Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletrénico dentre as propostas
empatadas.

11.35 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema
eletrbnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociacdo em condi¢cfes diferentes das previstas neste Edital.

11.36 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

11.37 O pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 03 (trés) horas, envie a proposta
adequada ao ultimo lance ofertado ap0s a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

11.38 Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operac¢des no sistema eletrdnico
durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

11.39 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

11.40 Ap6s a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacao e julgamento da proposta.
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12 DO JULGAMENTO DA PROPOSTA ARREMATANTE/VENCEDORA

12.1 Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital
e em seus anexos, observadas as disposi¢des contidas no artigo 61 da Lei n® 14.133/21, bem como a existéncia
de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

12.1.1 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Uniédo

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

12.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

12.1.3 Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/).

12.1.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responséavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

12.1.5 Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de condicdo de
participacéo.

12.2 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar precos inexequiveis ou permanecerem
acima do pre¢o maximo definido para a contratacao.

12.2.1 Considera-se inexequivel a proposta que apresente preco global ou unitario simbdlico, irrisério ou de valor
zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos e saléarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatério da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalac6es de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

12.3 Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade
das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

12.4 Na hipétese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizagédo de diligéncias, com vistas ao
saneamento das propostas, a sessado publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema
com, no minimo, 24 (vinte e quatro horas) de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

12.5 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de funcionalidade disponivel
no sistema, no prazo de 03 (trés) horas, sob pena de n&o aceitacdo da proposta.

12.6 O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e justificada do licitante,
formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceito pelo Pregoeiro.

12.7 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco e

gue se comprove que este é 0 bastante para arcar com todos 0s custos da contratagéo;
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12.7.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das

propostas;

12.8 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

12.9 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sesséo, informando no “chat” a nova data e horario para a
sua continuidade.

12.10 O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que apresentou
o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a negociacdo em condices
diversas das previstas neste Edital.

12.11 Também nas hipéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera
negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

12.12 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

12.13 Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre que
a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificacéo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida, se for o caso.

12.14 Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificard a habilitacdo do licitante,

observado o disposto neste Edital.

13 DA HABILITACAO
13.1 Caso atendidas as condi¢c8es de participacdo e julgamento, serdo analisados os documentos de habilitacdo

do licitante, nos termos dos artigos 62 a 70 da Lei n® 14.133/21, quais sejam:

13.1.1 HABILITACAO DE PESSOA FiSICA

13.1.1.1 A apresentacao de certiddes ou atestados de qualificacdo técnica expedidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, que comprovem ter as pessoas fisicas fornecido materiais ou prestado servicos
compativeis com o objeto da licitacéo.

13.1.1.2 Documentos de habilitacéo exigidos para pessoa fisica incluem:

a) Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

b) Prova de regularidade perante a Seguridade Social e trabalhista;

c) Certiddo negativa de insolvéncia civil;

d) Declaracdo de que atende os requisitos do edital ou do aviso de contratacdo direta;

e) Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracao Puablica.

13.1.2 HABILITACAO DE PESSOA JURIDICA
13.1.2.1 Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

13.1.2.2 Ato constitutivo e alteragBes subsequentes, ou contrato consolidado, devidamente registrado, em se
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tratando de sociedade comercial, e, no caso de sociedade por acées, acompanhado de documentos de eleicéo de

seus administradores; ou

13.1.2.3 Inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada dos nomes e enderecos dos diretores em exercicio; ou

13.1.2.4 Decreto de autorizagdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais,
e ato de registro ou autorizacéo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

13.1.2.5 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

13.1.3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

13.1.3.1 Certiddo negativa de pedido de faléncia, recuperacao judicial, ou recuperacéo extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da licitante em data ndo superior a 30 (trinta) dias da data da abertura do certame, se outro
prazo néo constar do documento.

13.1.3.2 Balancgo patrimonial e demonstracdes de resultado de exercicio e demais demonstra¢6es contdbeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais (2023 e 2024), j4 exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a
boa situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo
ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (irés) meses da data de apresentacdo da
proposta; Estes documentos deverdo conter as assinaturas dos sdcios, do contador ou técnico responsével com
0s respectivos termos de abertura e encerramento, registrados na Junta Comercial ou Cartério de Registro,
comprovando a boa situacdo financeira da empresa, veda a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisérios. As empresas obrigadas, na forma da Lei, a escriturara movimentagdo contabil através do Sistema
Publico de Escrituragdo Contabil Digital - (SPED) deverdo apresentar o Recibo e as Demonstragfes Contabeis
extraidas do Sistema Publico de Escrituragdo Contabil Digital - (SPED) juntamente com os Termos de Abertura e
Encerramento do ultimo exercicio social;

13.1.3.2.1 Se tratando de MEI - Microempreendedor Individual, sera indispensavel a apresentacdo do Balanc¢o

patrimonial;
13.1.3.3 O conjunto completo de demonstracGes contdbeis da entidade deve incluir todos o0s seguintes

demonstrativos, no que couber:

a) balanco patrimonial ao final do periodo;

b) demonstragdo do resultado do periodo de divulgagéo;

c) demonstracéo do resultado abrangente do periodo de divulgagcdo. A demonstracdo do resultado abrangente
pode ser apresentada em quadro demonstrativo proprio ou dentro das mutacdes do patrimdnio liquido. A
demonstracéo do resultado abrangente, quando apresentada separadamente, come¢a com o resultado do periodo
e se completa com os itens dos outros resultados abrangentes;

d) demonstracao das mutacdes do patriménio liquido para o periodo de divulgacéo;

e) demonstracao dos fluxos de caixa para o periodo de divulgacao;

f) notas explicativas, compreendendo o resumo das politicas contabeis significativas e outras informacgfes

explanatorias.
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DEMONSTRACAO S.A DE CAPITAL
. ME E EPP ITG 10 PME’s NBC TG 100 REGRA GERA
CONTABIL ABERTO
B.P. Obrigatério Obrigatério Obrigatério Obrigatério
D.R. Obrigatério Obrigatério Obrigat6rio Obrigatério
D.R.A. ] Pode ser substituida p
Facultativa ) ) ) .
DLPA Obrigatério Obrigatério
Facultativa (Obrigat6rig
D.L.P.A. ) o
Facultativa substituir a DRA ou ¢
DMPL) Facultativa Facultativa
D.M.P.L. ) Pode ser substituida p
Facultativa . .
DLPA Obrigatorio Obrigatdrio
D.F.C. Facultativa Obrigato6rio Obrigato6rio Obrigat6rio
N.E. Obrigatério Obrigat6rio Obrigato6rio Obrigat6rio
D.V.A. Facultativa Facultativa Facultativa Obrigat6rio

13.1.3.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacéo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

13.1.3.5 A comprovacdo da situacdo financeira da empresa serd constatada mediante obtencdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um) resultantes da aplicacdo
das férmulas.

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG = . - . ~ -
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante
13.1.3.5.1 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar, considerados os riscos para a
Administracao, e, a critério da autoridade competente, o capital minimo ou o patrimdnio liquido minimo de 10%

(dez) do valor estimado da contratacdo ou do item pertinente.

13.1.4 HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

13.1.4.1 Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
13.1.4.2 Comprovacdo de Regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo de Quitacdo de Tributos e
Contribuicdes Federais conjunta com a Certiddo Quanto a Divida Ativa da Unido, expedida por érgdo da

Secretaria da Receita Federal, unificada com a Certiddo Negativa de Débito com o INSS, demonstrando situacéo
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regular no cumprimento dos encargos instituidos por lei, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional —
conforme Portaria MF n° 358, de 5 de setembro de 2014).

13.1.4.3 Comprovacéo de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certidao dos Tributos relativos ao domicilio

ou sede do proponente.

13.1.4.4 Certiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da proponente, pertinente
ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado.

13.1.4.5 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, fornecido pela Caixa
Econbémica Federal.

13.1.4.6 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, fornecida no sitio eletrdnico do Tribunal Superior do
Trabalho;

13.1.4.7 Certiddo Eletrénica do Tribunal Regional do Trabalho, da circunscricdo da sede da licitante, para
comprovar as condi¢des do item 7.2.7

13.1.4.7.1 Esta certiddo se faz necessaria para conferéncia de pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos
anteriores a divulgacéo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislaco trabalhista;

Links para Emisséo de Certidao Eletrénica do TRT, abaixo:

TRT JURISDICA SEDE LINK
TRT 1 RJ Rio de Janeiro https://pje.trtl.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
TRT 2| SP E SANT( S&o Paulo https://pje.trt2.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
TRT 3 MG Belo Horizonte https://certidao.trt3.jus.br/certidao/feitosTrabalhistas/abal.emissg
htm;jsessionid=KR2x8E+02zIVRrsYc60gARgD
TRT 4 RS Porto Alegre https://pje.trtd.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
TRT5 BA Salvador https://pje.trt5.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
TRT 6 PE Recife https://pje.trt5.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
TRT 7 CE Fortaleza https://pje.trt7.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
TRT 8 PA e AP| Belém https://pje.trt8.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
TRT9 PR Curitiba https://pje.trt9.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
TRT 10 DF e TO| Brasilia https://pje.trt10.jus.br/certidao_online/jsf/publico/certidaoOnline.js
dTRT10M=77
TRT 11 AM e RR| Manaus https://certtrab.trt11.jus.br/ceat/certidaoTrabalhista/emiteCertidac
tml
TRT 12 SC Florianépolis https://pje.trt12.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
TRT 13 PB Jodo Pessoa https://pje.trt13.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
TRT 14 RO e AC| Porto Velho https://pje.trt14.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
TRT 15| SP, salvo TR Campinas https://trt15.jus.br/servicos/certidoes/certidao-eletronica-de-acoe
trabalhistas-ceat
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TRT 16 MA Sao Luis https://pje.trt16.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao

TRT 17 ES Vitéria https://pje.trt17.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao

TRT 18 GO Goiania https://sistemas.trt18.jus.br/consultasPortal/pages/Processuais/C
dao.seam

TRT 19 AL Macei6 https://pje.trt19.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao

TRT 20 SE Aracaju https://pje.trt20.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao

TRT 21 RN Natal https://apps.trt21.jus.br/certidao-web/#/certidao

TRT 22 Pl Teresina https://sadj.trt22.jus.br/certidao/fcd66323-1231-4ff0-ba33-
9070ceb66d21

TRT 23 MT Cuiaba https://pje.trt23.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao

TRT 24 MS Campo Grande https://adm.trt24.jus.br/certidao/pages/certidao/index.xhtml;jsess
d=UAMa_tQUW66un0jUpquU9_a4QRXjGIKwHygd-r5Sl.certidao-
online-web-deploy-5d67cf8bc9-Ipdtv?windowld=25¢c

13.1.5 DECLARACOES

13.1.5.1 DECLARACAO de atendimento ao inciso XXXIIl do art. 7° da CF, na forma do modelo ANEXO;

13.1.5.2 DECLARACAO de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

13.1.5.3 DECLARACAO de inexisténcia de fato impeditivo;

13.1.5.4 DECLARACAO de ciéncia das condi¢cdes do posto.

13.1.6 QUALIFICACAO TECNICA

13.1.6.1 Comprovacgdo de aptidao para o desempenho de atividades pertinentes, compativeis em caracteristicas,
guantidades e prazos, mediante apresentacdo de atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, compativeis com o objeto desta licitagdo, devidamente assinado pela pessoa
responsével, preferencialmente em papel timbrado da empresa emissora.

13.1.6.1.1 Atestado de aptiddo em nome da empresa, compativel com o objeto (atendimento/recepcao),

fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado;

13.1.6.1.2 Outras comprovacdes técnicas, desde que proporcionais e justificadas.

14.0BSERVAGCOES SOBRE A HABILITAGAO

14.1 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a confirmacédo
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante ser4 convocado a encaminha-los, em formato digital,
via sistema, no prazo de 03 (trés) horas, sob pena de inabilitac&o.

14.2 Somente havera a necessidade de comprovac¢éo do preenchimento de requisitos mediante apresentacéo dos
documentos originais ndo digitais quando houver divida em relacéo a integridade do documento digital. (prazo de
03 (trés) dias uteis.

14.3 A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certidoes
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constitui meio legal de prova, para fins de habilitacéao.

14.4 Caso as certiddes expedidas pela Fazenda Estadual e Municipal, quando exigidas, ndo tragam consignados
0s respectivos prazos de validade, e estes ndo sejam do nosso conhecimento, o Pregoeiro considerara como
maximos, 0s prazos vigentes no Estado do Espirito Santo e Municipio de Linhares, 90 (noventa) e 60 (sessenta)
dias, respectivamente.

14.5 Em caso de restricdo quanto a documentacdo de regularidade fiscal apresentada por Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte (que se manifestou como tal no sistema do provedor), ser-lhe-4 assegurado o prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo a critério da Administracdo Municipal, para que regularize
sua documentacdo fiscal, conforme art. 43, 81° da Lei Complementar n° 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n°® 147/2014, cujo termo inicial ser4 o término do prazo estipulado para entrega da documentacéo
habilitaria e proposta.

14.6 Caso a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ndo regularize sua documentagdo fiscal no prazo
estabelecido acima, decaird seu direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 90, 85° da Lei
14.133/2021 e suas alteracdes, sendo facultado & Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem

de classificacéo.

15 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA ARREMATANTE/VENCEDORA

15.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 03 (trés)horas, a
contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrbnico e deverad: ser redigida em lingua portuguesa,
datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal, conter a indicacdo do banco, nimero da
conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.

15.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e ser& levada em consideragdo no decorrer da execugdo
do contrato e aplicagdo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso. Todas as especificagfes do objeto
contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

15.3 Os valores, 0s pre¢cos e 0s custos utilizados terdo como expressdo monetaria a moeda corrente nacional,
ressalvado o disposto no art. 52 da Lei n® 14.133/21;

15.4 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que néo
corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta de outro licitante.

15.5 As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares estardo

disponiveis na internet, apés a homologacéao.

16 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

16.1 A impugnacédo e o pedido de esclarecimento poderdo ser feitos por qualquer pessoa, em até 03 (trés) dias
Uteis antes da data designada para a abertura da sesséo publica, podendo ser realizados de forma eletrdnica.
16.1.1 Caberéd ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus anexos, apresentar
resposta sobre a impugnacéo e o pedido de esclarecimento, no prazo de até 03 (trés) dias (teis contados da data

de recebimento da impugnacdo ou do pedido de esclarecimento, limitado ao Ultimo dia util anterior a data da
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abertura do certame.

16.2 Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realiza¢éo do certame.

16.3 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

16.3.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e deverd ser motivada pelo
pregoeiro, nos autos do processo de licitag&o.

16.4 As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem geral,

serdo cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de responsabilidade dos licitantes, seu

acompanhamento.

17 DOS RECURSOS
17.1 A interposicéo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacéo de licitantes, a

anulacdo ou revogacédo da licitacéo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133/21.

17.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacao ou de lavratura da ata.

17.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou inabilitacdo
do licitante:

17.3.1 A intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

17.3.2 O prazo para a manifestagdo da intencdo de recorrer ndo sera de no minimo 30 (trinta) minutos.

17.3.3 O prazo para apresentacéo das razdes recursais sera iniciado na data de intimac¢éo ou de lavratura da ata
de habilitagé@o ou inabilitaco;

17.4 O recurso seréa dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.

17.5 Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

17.6 O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis,
contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacao da interposicao do recurso, assegurada a vista imediata
dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

17.7 O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha deciséao final da autoridade competente.

17.8 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

18 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

18.1 A sessdo publica podera ser reaberta:

18.1.1 Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a realizacdo da sesséo
publica precedente ou em que seja anulada a propria sesséo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos
anulados e os que dele dependam.

18.1.2 Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor

ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacéo fiscal e trabalhista,
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nos termos do art. 43, 81° da LC n° 123/2006. Nessas hip6teses, serdo adotados os procedimentos imediatamente

posteriores ao encerramento da etapa de lances.

18.1.3 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sesséo reaberta.

18.1.4 A convocagdo se dara por meio do sistema eletrbnico (“chat’), e-mail, de acordo com a fase do
procedimento licitatério.

18.1.5 A convocacdo feita por e-mail, sendo responsabilidade de o licitante manter seus dados cadastrais

atualizados.

19 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

19.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos 0s recursos administrativos, 0 processo
licitatorio serd encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o procedimento, observado
o disposto no artigo 71 da Lei Federal n® 14.133/21.

20 DAS OBRIGACOES DA EMPRESA ARREMATANTE/VENCEDORA
20.1 A empresa vencedora obrigar-se-a a cumprir o Contrato, este edital e as disposi¢fes de sua proposta.

20.2 N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

21 OBRIGACOES DAS PARTES

21.1 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

21.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;

21.1.2 Receber o objeto no prazo e condi¢fes estabelecidas no Termo de Referéncia;

21.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

21.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

21.1.5 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia,;

21.1.6 Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

21.1.7 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis.

21.1.8 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de clausulas contratuais, quando for o caso.

21.1.9 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execuc¢éo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

21.1.10 Promover, por meio do servidor designado pela Secretaria competente, o acompanhamento e a
fiscalizagdo dos servicos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de

quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da contratada;
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21.1.11 Designar Fiscal e/ou Gestor do Contrato antes do inicio da execugéo;

21.1.12 Proporcionar infraestrutura fisica e tecnolégica adequada ao posto, incluindo espaco, mobiliario,
computadores, internet e acesso aos sistemas institucionais, quando necessario e autorizado;

21.1.13 Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente por meio do Preposto designado;

21.1.14 Notificar por escrito e tempestivamente sempre que houver necessidade de ajustes, substituicbes ou

descumprimentos;

21.1.15 Efetuar pagamentos somente ap0s a comprovacdo da regularidade fiscal, trabalhista,
previdenciéria e aceite do servigo;

21.1.16 Registrar ocorréncias e acompanhar a execucao contratual nos termos da Lei 14.133/2021;

21.1.17 Zelar pela governanca e conformidade do processo para auditorias internas, controle social e
fiscalizacéo do TCE-ES.

21.2 OBRIGAQOES DA CONTRATADA

21.2.1 O Contratado deve cumprir todas as obriga¢gfes constantes deste Contrato e em seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto,
observando, ainda, as obriga¢fes a seguir dispostas:

21.2.2 Entregar o objeto acompanhado do manual do usuério, com uma versdo em portugués, e da relagdo da
rede de assisténcia técnica autorizada, quando for o caso;

21.2.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

21.2.4 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacéo;

21.2.5 Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art.
137, 11, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informag&o por eles solicitados;

21.2.6 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées resultantes da execucédo
ou dos materiais empregados;

21.2.7 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucgao do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execucao contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

21.2.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacBes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacéo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
contratante e ndo podera onerar o0 objeto do contrato;

21.2.9 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execucédo do objeto contratual.

21.2.10 Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
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com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

21.2.11 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cbes assumidas, todas as
condi¢cdes exigidas para habilitacdo na licitacdo;

21.2.12 Cumprir, durante todo o periodo de execugédo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislacéo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

21.2.13 Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer mudancas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

21.2.14 Dispor de equipamento, material e pessoal especializado e no quantitativo necessario ao cumprimento do
objeto contratado, respeitando as normas de higiene e seguranca no trabalho.

21.2.15 Credenciar, junto ao IPASLI um representante para prestar esclarecimentos e atender as reclamacdes que
porventura surgirem durante a execugdo do contrato.

21.2.16 Emitir, Nota fiscal/fatura discriminativa contendo os servicos prestados, devidamente atestados por
servidor credenciado, onde o CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes as
multas ou indenizacBes devidas pela CONTRATADA, de acordo com os termos do edital, desde que n&o haja
nenhum fato impeditivo.

21.2.17 Considerando a obrigatoriedade de publicagdo dos contratos devidamente assinados no Portal de
Transparéncia, para atendimento da Lei n® 12.527/11 de 18/11/11 (Lei Acesso a Informacdo) e a Lei
Complementar n® 131/2009 de 27/05/2009, necesséario se faz a assinatura digital dos contratos a serem
celebrados com o Municipio. (Certificado Digital).

21.2.18 Disponibilizar 02 (dois) profissionais qualificados para o posto de atendimento/recep¢éo;

21.2.19 Designar Preposto formalmente, antes do inicio da execucdo do servico, para representa-la perante

o Instituto, com poderes para tratativas formais;

21.2.20 Manter disciplina, postura e desempenho adequado dos profissionais, promovendo a substituicéo
guando necesséria, em até 05 (cinco) dias Uteis, apds notificacdo formal, sem énus adicional;

21.2.21 Fornecer uniformes e cracha com foto recente, substituindo sempre que necessario;

21.2.22 Fornecer EPIs adequados, quando aplicaveis a categoria do posto;

21.2.23 Garantir reposicdo imediata da escala em caso de faltas, férias ou afastamentos, mantendo o
servigo ininterrupto;

21.2.24 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais, nos termos

do art. 121 da Lei n°® 14.133/2021;

21.2.25 Cumprir as obrigacBes e beneficios previstos na Convencéo Coletiva de Trabalho (CCT) vigente

do SINDILIMP/ES, aplicavel a categoria profissional do objeto;

21.2.26 Comprovar mensalmente a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria como condi¢do para
liquidacdo e pagamento;

21.2.27 Assegurar sigilo absoluto das informacgdes e dados pessoais e previdenciarios acessados por
seus colaboradores;

21.2.28 Submeter-se as regras de SLA, glosas e sancfes previstas no edital e contrato;
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21.2.29 Responsabilizar-se por danos ao patriménio ou sistemas do Instituto quando comprovada falha ou

conduta inadequada de seus colaboradores;
21.2.30 Promover treinamento e reciclagem peridédica dos atendentes, garantindo aderéncia as rotinas do
Instituto;

21.2.31 Manter canal oficial de comunicacdo do Preposto para tratativas formais;

21.2.32 Atender prontamente as solicitaces do Fiscal e do Gestor do Contrato;

21.2.33 Aceitar acréscimos ou supressfes de até 25% do valor inicial atualizado do contrato, nos termos
do art. 125 da Lei n° 14.133/2021.

22 DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

22.1.1 Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

22.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial
guando:

22.1.2.1 ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociagao;

22.1.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

22.1.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

22.1.2.4 deixar de apresentar amostra;

22.1.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

22.1.3 Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratacéo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

22.1.3.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

22.1.4 Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante a
licitacdo

22.1.5 Fraudar a licitacao

22.1.6 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

22.1.6.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

22.1.6.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;

22.1.6.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

22.1.7 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacédo

22.1.8 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

22.2 Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos

licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

22.2.1 adverténcia;
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22.2.2 multa;

22.2.3 impedimento de licitar e contratar e

22.2.4 declaragé@o de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacio perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

22.3 Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:

22.3.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

22.3.2 as peculiaridades do caso concreto

22.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes

22.3.4 os danos que dela provierem para a Administracéo Publica

22.3.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes dos
orgaos de controle.

22.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no
prazo méximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.

22.4.1 Para as infracdes previstas nos itens 22.1.1, 22.1.2 e 22.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do
contrato licitado.

22.4.2 Para as infracdes previstas nos itens 22.1.4, 22.1.5, 22.1.6, 22.1.7 e 22.1.8, a multa sera de 15% a 30% do
valor do contrato licitado.

22.5 As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

22.6 Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao.

22.7 A sancao de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das infragbes
administrativas relacionadas nos itens 22.1.2 e 22.1.3, quando n&o se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracéo Publica direta e indireta do ente
federativo a qual pertencer o érgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

22.8 Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 22.1.4, 22.1.5, 22.1.6, 22.1.7 e 22.1.8, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos itens 22.1.2 e 22.1.3 que justifiquem a imposi¢éo de penalidade mais grave
gue a sanc¢éo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da
Lei n.° 14.133/2021.

22.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de pre¢o, ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 0, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgédo ou entidade promotora da licitacao.

22.10 A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancgdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de responsabilizacéo a
ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias

conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
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sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

22.11 Caberé recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sancdes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a deciséo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso
com sua motivacéo a autoridade superior, que devera proferir sua decisédo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do recebimento dos autos.

22.12 Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao, e decidido
no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

22.13 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

22.14 A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagéo
integral dos danos causados.

23 DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

23.1 As despesas decorrentes desta Licitagcdo correrdo a conta de dotagdo or¢camentéria propria consignada no
Orcamento Municipal para o exercicio de 2026 e subsequentes, a saber:

a) Gestdo/Unidade: 20 — IPASLI;

b) Fonte de Recursos: 1802 — Taxa de Administracao;

c) Programa de Trabalho: 2001.0912200672.203;

d) Elemento de Despesa: 339039;

24 DO CONTRATO

24.1 Serda firmado contrato com o licitante vencedor que terd suas clausulas e condi¢cbes regulada pela Lei n°
14.133/21 e pelo Decreto Municipal n° 1.606/2023.

24.2 O licitante vencedor serd convocado pelo IPASLI para assinatura do termo de contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de decair o direito de contratacdo e
aplicagdo das penalidades administrativas cabiveis.

24.3 O regime de execucdo contratual, os modelos de gestédo e de execuc¢do, assim como 0s prazos e condi¢cdes
de concluséo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este

Contrato.

25 DO PAGAMENTO

25.1 O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias, ap6s o ateste da Nota Fiscal pelo Fiscal e/ou Gestor do
Contrato.

25.2 A CONTRATADA devera apresentar mensalmente, como condicdo para pagamento, 0s comprovantes de
cumprimento das obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos 02 atendentes alocados no posto, sendo:

a) GFIP/SEFIP transmitida (protocolo de envio);
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b) GRF do FGTS quitada, com relacéo dos trabalhadores do posto;
¢) GPS ou DARF do INSS quitado;

d) Folha de pagamento do més;

e) Comprovante de pagamento dos saléarios (recibo ou comprovante bancario/PIX);
f) Vale-transporte fornecido, quando devido;
g) Vale-alimentacao/beneficio da CCT, se aplicavel;

h) Certiddes validas no més do pagamento, caso alguma tenha vencido:FGTS (CRF),

o Federal,

o Estadual,

. Municipal,

o Trabalhista (CNDT).

25.3 A ndo apresentacdo desses documentos suspendera o pagamento até a regularizacao.

25.4. Os encargos séo de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, conforme art. 121 da Lei
14.133/2021.

25.5 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data
do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplica¢do da seguinte formula:
EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacéo financeira = 0, 00016438, assim apurado:
1= () . (6 /100) I =0, 00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

25.3 A CONTRATADA devera informar no corpo da Nota Fiscal/Fatura o nimero do Pregdo, nimero do Processo,

ndamero do Empenho e nimero da Autorizacdo de Fornecimento.

26 VIGENCIA DO CONTRATO

26.1 O contrato tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura.
26.2 Por se tratar de servico continuo, o contrato podera ser prorrogado sucessivamente, mediante termo
aditivo, até o limite maximo de 10 (dez) anos (vigéncia decenal), conforme art. 107 da Lei n°® 14.133/2021,
desde que:

a) Haja previsdo no edital e no contrato;

b) Seja atestada a vantajosidade da prorrogacéo;
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c) Sejam mantidas as condicdes de habilitacao;

d) Permaneca a necessidade publica;

e) A prorrogacao ndo sera automatica, devendo ser precedida de justificativa formal no processo administrativo.:.

27 DA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO:

27.1 A execucdo do contrato serd acompanhada pelo(s) servidor(es), designado(s) representante(s) da
Administracdo, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/21, que devera(do) atestar a execucdo do objeto
contratado, observadas as disposicGes deste contrato e da Lei n°® 14.133/21, sem 0 que ndo sera permitido
qualguer pagamento.

27.2 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢éo no histérico de gerenciamento do contrato, e sera
nomeado por meio de Portaria.

27.3 A execucgao contratual devera ser acompanhada por Fiscal do Contrato, formalmente designado, com as
seguintes atribuicbes minimas:

a) Atestar a execuc¢do do servico;

b) Acompanhar a escala, postura e desempenho dos atendentes;

c) Registrar ocorréncias em livro ou sistema proprio;

d) Aplicar glosas e sangfes, quando cabiveis;

e) Exigir comprovacdo mensal de encargos e regularidade fiscal e trabalhista;

d) Reportar-se a autoridade superior quando a decisdo extrapolar sua competéncia.

28 PRAZOS, CONDICOES DA EXECUCAO DOS SERVICOS E DEMAIS CONDICOES:

28.1 A execucdo dos servicos terd inicio em até 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da Ordem de
Fornecimento;

28.2 Os servicos serdo prestados de forma continua e presencial, na recepcao da sede do IPASLI, de segunda
a sexta-feira, no horario de 08h00 as 17h30, com carga de 44 (quarenta e quatro) horas semanais por
profissional.

28.3 A CONTRATADA devera assegurar a disponibilizacdo diaria de 02 (dois) profissionais no posto,
garantindo a continuidade ininterrupta do servi¢co, com cobertura e substituicdo imediata em casos de faltas,
férias ou afastamentos.

28.4 Quando houver necessidade de substituicdo definitiva de profissional, apds solicitacdo formal da
Fiscalizagdo do Contrato, a CONTRATADA devera realiza-la no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, sem 6nus para
o Instituto.

28.5 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com o Termo de
Referéncia ou com as exigéncias do Edital, devendo ser corrigidos ou refeitos em até 2 (dois) dias Uteis,
contados da notificacdo, as expensas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis.

28.6 Na contagem dos prazos, considerar-se-d40 somente dias de expediente do IPASLI, nos termos da Lei n°
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28.7 LOCAL E JORNADA DE TRABALHO

28.7.1 O servigco sera executado de forma presencial na recepcao da sede administrativa do IPASLI, no
Municipio de Linhares/ES.

28.7.2 A jornada individual de cada profissional devera observar;

28.7.3 Carga horaria de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, de segunda a sexta-feira;
28.7.4 Horério de funcionamento do posto: 08h00 as 17h30;

28.7.5 Regime de dedicacao exclusiva, vedado o exercicio de atividades para terceiros ndo autorizados;
28.7.6 O controle da jornada poderd ser realizado por ponto eletrénico, folha de frequéncia ou outro meio
definido pela fiscalizacdo do contrato, assegurando rastreabilidade e conformidade para auditorias internas e
externas;

28.7.7 A contratada deverd garantir cobertura e reposicao imediata da escala em caso de faltas, férias ou
afastamentos, evitando interrup¢&o do servigo.

28.7.8 Os profissionais deverao manter-se no posto de trabalho durante o horéario contratado, atuando com

cortesia, eficiéncia e respeito ao publico previdenciario atendido pelo Instituto.

28.8 REQUISITOS MINIMOS DOS PROFISSIONAIS

28.8.1 A empresa contratada devera assegurar que os profissionais alocados no posto atendam aos
seguintes requisitos minimos:

28.8.2 Possuir 18 (dezoito) anos completos ou mais;

28.8.3 Possuir Ensino Médio completo;

28.8.4 Possuir experiéncia comprovada em atendimento e recepg¢ao;

28.8.5 Ter boa comunicagao, fluéncia verbal, desenvoltura e cordialidade no atendimento ao publico;

28.8.6 Manter postura profissional, urbanidade, discricdo e compromisso com ética;

28.8.7 Possuir compromisso com sigilo absoluto das informacdes previdenciarias e dados pessoais
acessados, especialmente por tratar-se de atendimento a beneficiarios do RPPS;

28.8.8. Capacidade de atuar com atendimento presencial, dedicacdo exclusiva e responsabilidade no
cumprimento da jornada.

28.8.9 Os requisitos técnicos exigidos aos profissionais sdo proporcionais ao objeto, em respeito aos

principios da razoabilidade e competitividade do art. 5° da Lei 14.133/2021.

29 DO REAJUSTE

29.1 Os precgos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data-base
vinculada a data do orgcamento estimado, em 31/12/2025.

29.2 Apls o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice sera o INPC/IBGE ou por outro indice oficial que

vier substitui-lo, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.
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29.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos

financeiros do Ultimo reajuste.

29.4 No caso de atraso ou nao divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a
importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

29.5 Nas aferi¢@es finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera (do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
29.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera (do) adotado (s), em substituicdo, o(s) que vier (em) a ser determinado(s) pela
legislacdo entdo em vigor.

29.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para

reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

29.8. RECOMPOSICAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO:

29.8.1 A recomposicao do equilibrio econdmico-financeiro tem o objetivo de neutralizar o impacto positivo ou
negativo, sobre o valor global do contrato, do evento cujo risco de ocorréncia ndo tenha sido integralmente
alocado a Administragéo;

29.8.2 A PARTE interessada devera encaminhar a Secretaria, o respectivo requerimento de reequilibrio
econdmico-financeiro, conter todas as informa¢gfes e dados necesséarios para sua analise, acompanhado de
PLANO DE NEGOCIO atualizado para refletir o pleito, bem como de “relatério técnico” ou “laudo pericial” que
demonstre, inequivocamente, o impacto ou a repercussao dos eventos sobre o0s principais componentes de custos
e receitas da Contratada.

29.8.3 O IPASLI tera o prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data em que houver recebido o

requerimento de reequilibrio, para se pronunciar a respeito.

30 DA SUBCONTRATACAO

30.1 N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

31 DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

31.1 As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos
meios digitais, nos termos da Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD (Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018 e
Decreto Municipal 1.693 de 19 de dezembro de 2022).

30.1.1 O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hip6teses dos
artigos 7°, 11 efou 14 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo 0s servigos, e para propositos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular.

31.2 A CONTRATADA obriga-se ao dever de protecdo, confidencialidade, sigilo de toda informacdo, dados
pessoais e base de dados a que tiver acesso, nos termos da LGPD, suas alteracfes e regulamentacdes

posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito no instrumento contratual.
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31.2.1 A CONTRATADA néao podera se utilizar de informacéo, dados pessoais ou base de dados a que tenham

acesso, para fins distintos da execuc¢éo dos servigcos especificados no instrumento contratual.

31.2.2 Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante consentimento,
indispensaveis a propria prestacdo do servico, esta sera realizada apds prévia aprovacdo do IPASLI,
responsabilizando-se a CONTRATADA pela obtenc¢éo e gestao.

31.3 A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas aptas a promover a seguranca,
a protecdo, a confidencialidade e o sigilo de toda informacdo, dados pessoais e/ou base de dados que tenha
acesso, a fim de evitar acessos ndo autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem
destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer outra forma de tratamento inadequado ou ilicito; tudo isso
de forma a reduzir o risco ao qual o objeto do contrato ou o IPASLI esta exposto.

31.4 A CONTRATADA deverd manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, assim como
aqueles compartilhados, com condicdes de rastreabilidade e de prova eletrbnica a qualquer tempo.

31.4.1 A CONTRATADA devera permitir a realiza¢cdo de auditorias do IPASLI e disponibilizar toda a informacéo
necesséria para demonstrar o cumprimento das obrigacdes relacionadas a sistematica de prote¢do de dados.
31.4.2 A CONTRATADA devera apresentar ao IPASLI, sempre que solicitado, toda e qualquer informagéo e
documentacdo que comprovem a implementacdo dos requisitos de seguranca especificados na contratacdo, de
forma a assegurar a auditabilidade do objeto contratado, bem como os demais dispositivos legais aplicaveis.

31.5 A CONTRATADA se responsabilizar4 por assegurar que todos os seus colaboradores, consultores, e/ou
prestadores de servigos que, no exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informagéo
e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protecdo, confidencialidade e sigilo, devendo estes assumir
compromisso formal de preservar a confidencialidade e seguranca de tais dados, documento que estar disponivel
em carater permanente para exibi¢do ao IPASLI, mediante solicitagdo.

31.5.1 A CONTRATADA deverd promover a revogacdo de todos os privilégios de acesso aos sistemas,
informacdes e recursos do IPASLI, em caso de desligamento de funcionario das atividades inerentes a execugdo
do presente Contrato.

31.6 A CONTRATADA nao podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizagdo por escrito,
informacéo, dados pessoais ou base de dados a que tenha acesso em razdo do cumprimento do objeto deste
instrumento contratual.

31.6.1 Caso autorizada transmissédo de dados pela CONTRATADA a terceiros, as informacgbes
fornecidas/compartilhadas devem se limitar ao estritamente necessario para o fiel desempenho da execucédo do
instrumento contratual.

31.7 A CONTRATADA devera adotar planos de resposta a incidentes de seguranca eventualmente ocorridos
durante o tratamento dos dados coletados para a execucao das finalidades deste contrato, bem como dispor de
mecanismos que possibilitem a sua remediacdo, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos titulares dos
dados.

31.8 A CONTRATADA devera comunicar formalmente e de imediato ao IPASLI a ocorréncia de qualquer risco,
ameaca ou incidente de seguranca que possa acarretar comprometimento ou dano potencial ou efetivo a qualquer

Titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificagées ou inspecoes.
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31.8.1 A comunicacdo acima mencionada ndo eximirdA a CONTRATADA das obrigacdes, e/ou sancdes que

possam incidir em razdo da perda de informacg&o, dados pessoais e/ou base de dados.

31.9 Encerrada a vigéncia do contrato ou ap0s a satisfacdo da finalidade pretendida, a CONTRATADA
interrompera o tratamento dos dados pessoais disponibilizados pelo IPASLI, em no maximo trinta dias, sob
instrugBes e na medida do determinado por este, eliminara completamente os Dados Pessoais e todas as copias
porventura existentes (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a CONTRATADA tenha que manter os
dados para cumprimento de obrigacao legal.

31.10 A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade e ressarcimento por todo e qualquer dano
el/ou prejuizo sofrido incluindo sanc¢des aplicadas pela Autoridade Nacional decorrentes de tratamento inadequado
dos dados pessoais compartilhados pelo IPASLI para as finalidades pretendidas neste contrato.

31.11 A CONTRATADA ficar4d obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos patrimoniais, morais,
individuais ou coletivos que venham a ser causados em razdo do descumprimento de suas obrigacdes legais no

processo de tratamento dos dados compartilhados pelo IPASLI.

32 DAS DISPOSICOES GERAIS

32.1 Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

32.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na
data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horério
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagcdo em contrario, pelo Pregoeiro.

32.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horéario de
Brasilia — DF.

32.4 No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagédo, consoante o
disposto no artigo 64, §1° da Lei n® 14.133/21.

32.5 A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

32.6 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacéo.

32.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacdo de suas propostas e a Administracéo
ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducéo ou do resultado do
processo licitatério.

32.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracéo.

32.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que
seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

32.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem o

processo prevalecerdo as deste Edital.
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32.11 O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletrbnicowww.linhares.es.qov.br,

www.portaldecompraspublicas.com.br e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no endereco, no Setor de

Licitagcbes da PML, situado na Avenida Augusto Pestana,790, Centro, Linhares/ES, nos dias Uteis, no horario das
8:00 horas as 17:00 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permaneceréo
com vista franqueada aos interessados.

32.120 foro para dirimir quest@es relativas ao presente Edital, serd na Comarca de Linhares- ES, com exclusdo de
qualquer outro.

32.13 Integram este Edital, independente de transcricdo, 0s seguintes anexos:

A) Anexo | - Termo de Referéncia;

B) Anexo Il - Minuta de Contrato;

C) Anexo lll - Modelo de Proposta Comercial;

D) Anexo IV - Modelo de Declaragédo de enquadramento no Regime de Microempresa - ME, Empresa de Pequeno
Porte - EPP ou Microempreendedor Individual.

E) Anexo V- Modelo de Declaracao de Inexisténcia de menores em seu quadro de pessoal, conforme determina o
Inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal e Lei n.° 9.854/99, regulamentada pelo Decreto n.° 4.358/02;

F) Anexo VI- Modelo de Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com

deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

Linhares - ES, 04 de Fevereiro de 2026.

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
IVAN SALVADOR FILHO

A conformidade com a assinatura pode se:
http://serpro.gov.br/assinador-digital

@ serPrRO

IVAN SALVADOR FILHO
Diretor Presidente
IPASLI
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TERMO DE REFERENCIA

Lei n° 14.133/2021

Modalidade: Pregéo Eletrénico

Critério de Julgamento: Menor Preco Global (Lote Unico)
Processo n°: 269/2025

Unidade Requisitante: Diretoria Administrativa-Financeira

1. INTRODUCAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade estabelecer o conjunto de elementos, condicdes e
requisitos que irdo nortear o processo licitatério para a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos continuos de atendimento e recepg¢do, com disponibilizacdo de 02 (dois)
profissionais para atuacao presencial na recepcao da sede do IPASLI.

1.2. O IPASLI é autarquia previdenciéria juridicamente independente, com personalidade juridica propria
e autonomia administrativa, financeira e patrimonial, nos termos de sua lei de criagdo, sendo responsavel por
conduzir suas préprias contratagdes em conformidade com a legislagdo vigente.

2. OBJETO

2.1. Contratagcédo de empresa especializada na prestagdo de servigos continuos de atendimento e recepcéo,
com disponibilizacdo de méo de obra para o seguinte posto:

|Post0 / Fungéo ||Quantidade ||Regime de Execucéo
Atendente / 02 (dois) Presencial, dedicacéo exclusiva na recepcao da sede do
Recepcionista profissionais IPASLI

2.2. O servigo devera ser executado nas dependéncias da sede administrativa do Instituto, no Municipio de
Linhares/ES.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. Da Necessidade da Contratagéo

3.1.1. A contratacéo se justifica considerando que:

a) O Instituto ndo possui quadro efetivo proprio de servidores;

b) O atendimento da recepcéao é atualmente realizado por 02 (duas) servidoras cedidas pelo Municipio, em
revezamento (manhé&/tarde), com apoio de estagiarios;

¢) O modelo atual apresenta fragilidade operacional e risco de descontinuidade e auséncia de padronizagéo
do atendimento;

d) A terceirizacdo garantird continuidade, eficiéncia, profissionalizacao, padronizacéo e melhoria da qualidade
do atendimento, por se tratar de servi¢o essencial e de natureza continua;

e) A solucdo adotada nao substitui cargo efetivo préprio, pois inexiste carreira propria na estrutura do
Instituto;

f) Ha mercado competitivo apto a atender a demanda, sendo o Pregéo Eletrénico a modalidade adequada e
obrigatoria, conforme a Lei n® 14.133/2021.

3.2. Do Critério de Lote Unico

3.2.1. O critério de julgamento pelo Menor Preco Global (Lote Unico) é adotado considerando que:

a) O posto de recepcéo € indivisivel em sua execucao;

b) A gestéo centralizada do servigco por um Unico contratado reduz riscos operacionais, custos administrativos
e burocracia contratual;
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c) A divisao do objeto em multiplos fornecedores comprometeria a eficiéncia, a continuidade e a governanca
do posto;

d) A contratacdo em lote Unico nado prejudica a competitividade do certame, estando alinhada aos principios
do art. 5° da Lei 14.133/2021.

4. REQUISITOS MINIMOS DOS PROFISSIONAIS

4.1. A empresa contratada devera assegurar que os profissionais alocados no posto atendam aos seguintes
requisitos minimos:

4.1.1. Possuir 18 (dezoito) anos completos ou mais;

4.1.2. Possuir Ensino Médio completo;

4.1.3. Possuir experiéncia comprovada em atendimento e recepc¢éo;

4.1.4. Ter boa comunicac¢éo, fluéncia verbal, desenvoltura e cordialidade no atendimento ao publico;

4.1.5. Manter postura profissional, urbanidade, discricdo e compromisso com ética;

4.1.6. Possuir compromisso com sigilo absoluto das informac8es previdenciarias e dados pessoais
acessados, especialmente por tratar-se de atendimento a beneficiarios do RPPS;

4.1.7. Capacidade de atuar com atendimento presencial, dedicagdo exclusiva e responsabilidade no
cumprimento da jornada.

4.2. Os requisitos técnicos exigidos aos profissionais sdo proporcionais ao objeto, em respeito aos principios
da razoabilidade e competitividade do art. 5° da Lei 14.133/2021.

5. LOCAL E JORNADA DE TRABALHO

5.1. O servigo sera executado de forma presencial na recepcdo da sede administrativa do IPASLI, no
Municipio de Linhares/ES.

5.2. A jornada individual de cada profissional devera observar:

5.2.1. Carga horéria de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, de segunda a sexta-feira;

5.2.2. Horario de funcionamento do posto: 08h00 as 17h30;

5.2.3. Regime de dedicacgao exclusiva, vedado o exercicio de atividades para terceiros ndo autorizados;

5.2.4. O controle da jornada podera ser realizado por ponto eletrénico, folha de frequéncia ou outro meio
definido pela fiscalizagdo do contrato, assegurando rastreabilidade e conformidade para auditorias
internas e externas;

5.2.5. A contratada devera garantir cobertura e reposicdo imediata da escala em caso de faltas, férias ou
afastamentos, evitando interrupc&o do servico.

5.3. Os profissionais deverdo manter-se no posto de trabalho durante o horario contratado, atuando com
cortesia, eficiéncia e respeito ao publico previdenciario atendido pelo Instituto.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Disponibilizar 02 (dois) profissionais qualificados para o posto de atendimento/recepc¢éo;
6.2. Designar Preposto formalmente, antes do inicio da execucgdo do servigo, para representa-la perante o
Instituto, com poderes para tratativas formais;
6.3. Manter disciplina, postura e desempenho adequado dos profissionais, promovendo a substituicdo quando
necessaria, em até 05 (cinco) dias Uteis, apds notificacdo formal, sem ©6nus adicional;
6.4. Fornecer uniformes e cracha com foto recente, substituindo sempre que necessario;
6.5. Fornecer EPIs adequados, quando aplicaveis a categoria do posto;
6.6. Garantir reposicdo imediata da escala em caso de faltas, férias ou afastamentos, mantendo o servi¢o
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ininterrupto;

6.7. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, nos termos do art.
121 da Lei n® 14.133/2021;

6.8. Cumprir as obrigacGes e beneficios previstos na Convencédo Coletiva de Trabalho (CCT) vigente do
SINDILIMP/ES, aplicavel a categoria profissional do objeto;

6.9. Comprovar mensalmente a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria como condicdo para
liquidacdo e pagamento;

6.10. Assegurar sigilo absoluto das informacdes e dados pessoais e previdenciarios acessados por seus
colaboradores;

6.11. Submeter-se as regras de SLA, glosas e sanc¢fes previstas no edital e contrato;

6.12. Responsabilizar-se por danos ao patrimbnio ou sistemas do Instituto quando comprovada falha ou
conduta inadequada de seus colaboradores;

6.13. Promover treinamento e reciclagem periédica dos atendentes, garantindo aderéncia as rotinas do
Instituto;

6.14. Manter canal oficial de comunicacéo do Preposto para tratativas formais;

6.15. Atender prontamente as solicita¢des do Fiscal e do Gestor do Contrato;

6.16 Aceitar acréscimos ou supressoes de até 25% do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do
art. 125 da Lei n°® 14.133/2021.

7. OBRIGA(;C)ES DA CONTRATANTE

7.1. Conduzir e autorizar 0o processo licitatério na modalidade Pregdo  Eletrénico;
7.2. Designar Fiscal e/ou Gestor do Contrato antes do inicio da execucao;

7.3. Proporcionar infraestrutura fisica e tecnologica adequada ao posto, incluindo espaco, mobiliario,
computadores, internet e acesso aos sistemas institucionais, quando necessario e autorizado;

7.4. Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente por meio do Preposto designado;
7.5. Notificar por escrito e tempestivamente sempre que houver necessidade de ajustes, substituicbes ou
descumprimentos;

7.6. Efetuar pagamentos somente ap0s a comprovacao da regularidade fiscal, trabalhista, previdenciéria e
aceite do servico;

7.7. Registrar ocorréncias e acompanhar a execugdo contratual nos termos da Lei 14.133/2021;
7.8. Zelar pela governanca e conformidade do processo para auditorias internas, controle social e
fiscalizacédo do TCE-ES.

8. FUNDAMENTACAO LEGAL

8.1. A presente contratacdo encontra amparo legal na Lei n® 14.133/2021, especialmente nos dispositivos:

a) Art. 5° — Principios da legalidade, impessoalidade, competitividade, eficiéncia, interesse publico,
planejamento, transparéncia, seguranca juridica e economicidade;

b) Art. 6°, XLI — Classificagdo do objeto como servico comum;

c) Art. 6°, XV e XVI — Caracterizagdo como servigo continuo com dedicagdo exclusiva de méo de obra;
d) Art. 17, 82° — Preferéncia pela forma eletrénica;

e) Art. 28, | e Art. 29 — Modalidade Pregéo para servicos comuns;

f) Art. 23 — Compatibilidade da estimativa com pregos de mercado;

g) Art. 117, 118 e 121 — Dever de fiscalizar e responsabilidade exclusiva do contratado pelos encargos;
h) Art. 125 — Limite para acréscimos e supressoes;

i) Art. 107 — Possibilidade de prorrogacao sucessiva, até vigéncia maxima decenal para servigos continuos.
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9. ESTIMATIVA DE PRECOS

9.1. A estimativa do valor da contratacéo foi apurada na fase preparatéria, mediante pesquisa direta com 03
(trés) empresas atuantes no mercado de terceirizacdo de mao de obra para atendimento/recepg¢édo, em
observancia aos principios do art. 5° e ao art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

9.2. Considerando a heterogeneidade dos valores coletados, optou-se pela ado¢cdo da media dos precos
globais anuais, por representar o parametro central mais robusto e representativo do mercado, sem
direcionamento do certame.

9.3. Os valores coletados foram organizados em ordem crescente, obtendo-se a seguinte série:

Empresa consultada Valor global para 12 meses (R$)
Multiface Servicos 153.767,04

Biolimp Servigos 97.612,32

TOP Servigos 116.623,20

9.4. Valor estimado da contratacdo: R$ 122.667,52 (cento e vinte e dois mil, seiscentos e sessenta e sete
reais e cinquenta e dois centavos).

9.5. A estimativa ndo vincula a Administragdo ao valor apurado, podendo o certame alcancar valor inferior
apos a etapa competitiva de lances.

9.6. A pesquisa de pregos ndo restringe fornecedores, servindo apenas como parametro de mercado da
fase preparatoria.

10. CRITERIO DE JULGAMENTO

10.1. A licitacéo sera conduzida na modalidade Pregéo Eletrénico, com critério de julgamento pelo:

10.1.1. Menor Preco Global (Lote Unico);

10.1.2. Sem parcelamento, pois 0 objeto refere-se a posto indivisivel de recepcao e atendimento;

10.1.3. Tipo de servico: comum e continuo, com execuc¢do presencial e dedicagdo exclusiva de méo de
obra.

11. PRAZO DE VIGENCIA

11.1. O contrato tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura.

11.2. Por se tratar de servigo continuo, o contrato podera ser prorrogado sucessivamente, mediante termo
aditivo, até o limite maximo de 10 (dez) anos (vigéncia decenal), conforme art. 107 da Lei n° 14.133/2021,
desde que:

11.3. Haja previséo no edital e no contrato;

11.4. Seja atestada a vantajosidade da prorrogacao;

11.5. Sejam mantidas as condi¢fes de habilitacdo;

11.6. Permanecga a necessidade publica;

11.7. A prorrogacdo ndo serd automética, devendo ser precedida de justificativa formal no processo
administrativo.

11.8. Ndo sendo demonstrada a vantajosidade, o contrato ndo serd prorrogado, sem prejuizo de novo
procedimento licitatério.

12. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

12.1. A execucdo contratual devera ser acompanhada por Fiscal do Contrato, formalmente designado, com

as seguintes atribuicdes minimas:

12.2. Atestar a execuc¢édo do servico;

12.3. Acompanhar a escala, postura e desempenho dos atendentes;

12.4. Registrar ocorréncias em livro ou sistema préprio;

12.5. Aplicar glosas e sancdes, quando cabiveis;

12.6. Exigir comprovag¢@o mensal de encargos e regularidade fiscal e trabalhista;

12.7. Reportar-se a autoridade superior quando a decisao extrapolar sua competéncia.
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13. CONDIGOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias, ap6s o ateste da Nota Fiscal pelo Fiscal e/ou
Gestor do Contrato.
13.2. A CONTRATADA devera apresentar mensalmente, como condi¢cao para pagamento, 0s comprovantes
de cumprimento das obrigag8es trabalhistas e previdenciarias dos 02 atendentes alocados no posto, sendo:

a) GFIP/SEFIP transmitida (protocolo de envio);

b) GRF do FGTS quitada, com relacédo dos trabalhadores do posto;

c) GPS ou DARF do INSS quitado;

d) Folhade pagamento do més;

e) Comprovante de pagamento dos salarios (recibo ou comprovante bancario/PI1X);

f) Vale-transporte fornecido, quando devido;

g) Vale-alimentacao/beneficio da CCT, se aplicavel,

h) Certiddes validas no més do pagamento, caso alguma tenha vencido:

e FGTS (CRF),

e Federal,
e Estadual,
e Municipal,

e Trabalhista (CNDT).
13.3. Ando apresentacdo desses documentos suspenderd o pagamento até a regularizacéo.
13.4. Os encargos sdo de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, conforme art. 121 da Lei
14.133/2021.
14. SANCOES
14.1. A CONTRATADA estara sujeita as san¢des administrativas previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021,
sem prejuizo das demais cominacdes previstas no edital e contrato, incluindo:
14.2. Adverténcia;
14.3. Multa;
14.4. Impedimento de licitar e contratar;
14.5. Declaracao de inidoneidade, quando cabivel;
14.6. Aplicagéo de glosas conforme regras do edital (SLA), quando previstas.

15. DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITACAO
15.1. A licitante devera apresentar documentacao relativa a:
15.1. Habilitagc&o Juridica (art. 66)

a) Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteracdes, devidamente registrados;
c) Documentos de eleicao da diretoria, quando aplicavel;

d) Decreto de autorizagdo, se empresa estrangeira,

e) Averbacdes da matriz, se filial.

15.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista (art. 68)

a) Certiddo de regularidade do FGTS;
b) Certid6es de regularidade Federal, Estadual e Municipal;
c) CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

15.3. Qualificagcdo Econémico-Financeira (art. 69)
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a) Certiddo negativa de faléncia/recuperacéo judicial;
b) Balango patrimonial do Gltimo exercicio social, se exigivel na forma do edital;
c) Indices de liquidez = 1,00, quando previstos no edital, desde que proporcionais e nio restritivos.

15.4. Qualificacao Técnica (art. 67)
a) Atestado de aptiddo em nome da empresa, compativel com o objeto (atendimento/recepcao), fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado;

b) Outras comprovacdes técnicas, desde que proporcionais e justificadas.
15.5. Declaragdes Obrigatérias

a) Declaracéo de inexisténcia de fato impeditivo;
b) Declaracdo de que ndo emprega menores (art. 7°, XXXIII, CF/88);
c) Declaragéo de ciéncia das condi¢des do posto.

15.6. A ndo apresentagdo de qualquer documento previsto neste item ensejard na inabilitacao da licitante.

16. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

16.1. Os licitantes deverdo apresentar proposta contemplando:

16.2. Precos que incluam lucro e todos os custos diretos e indiretos da execucéo;

16.3. Planilha de composicéo de custos do posto, quando exigida no edital, demonstrando compatibilidade
com a CCT vigente e encargos legais;

16.4. Validade minima da proposta: 90 (noventa) dias;

16.5. A proposta ndo poderd conter vicios que indiquem direcionamento ou quebra de impessoalidade.

17. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

17.1. Diante da revisédo legal e técnica, conclui-se que:

a) A contratacdo € legitima, necesséria e juridicamente viavel;

b) O Pregdo Eletrénico é a modalidade adequada e preferencial;

c) O critério de Menor Preco Global (Lote Unico) é adequado pela indivisibilidade do posto;

d) O IPASLI, como autarquia independente, possui competéncia para conduzir suas proprias contratagoes;
e) A estimativa foi apurada por metodologia idénea (mediana), sem direcionamento a fornecedor, podendo 0
contrato ser firmado por valor inferior ao estimado ap6s os lances.

18. CONSIDERAQC)ES FINAIS

18.1. Este TR néo constitui rol fechado de obriga¢6es, podendo a fiscalizacdo exigir todas as atividades
correlatas compativeis com o posto;

18.2. A contratagdo é destinada exclusivamente a suprir a necessidade de atendimento/recepgao, sem
substituir cargo efetivo proprio inexistente na estrutura do Instituto;

18.3. O documento foi revisado para garantir blindagem para auditorias internas e externas, controle social e
fiscalizag8o do TCE-ES.

19. ASSINATURA

Documento assinado digitalmente

b JANAINA AMARAL
g ! Data: 04/02/2026 09:50:52-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

JANAINA AMARAL
Escrituraria — matricula 005619

De Acordo:

IVAN SALVADOR FILHO
IVAN SALVADOR FILHO A conformidade om a ssiaturspode serverifcads em
h

. ! tpiiserprogovbrfassinador digital @ serPrO
Diretor Presidente
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RELAGCAO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

INST DE PREV E ASSIST DOS SERV DO MUN DE LINHARES
INST DE PREV E ASSIST DOS SERV DO MUN DE LINHARES
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PEDIDO DE COMPRAS SIMPLES
14012026 02:20:48
NuimeroiAng 000001 / 2026 - 14/01/2026
Secretaria INST DE PREV E ASSIST DOS SERV DO MUN DE LINHARES
Local/Setor INST DE PREV E ASSIST DOS SERV DO MUN DE LINHARES
Requerenta JANAINA AMARAL
Periodo a
Processo !
contratagao de empresa especializada na prestacao de servigos continuos de atendimento e recepcao, com
ustificativa disponibilizacao de 02 (dois) profissionais para atuacao presencial na recepgao da sede do IPASLL
ftem Laote Cadiga Espocificacao Unidade |Quantidado Unitdrio | Valor Total
ATENDENTE/RECEPCIONISTA
contratacao de empresa especializada na prestacao de
00001 00000074 servigos continuos de atendimento @ recepgan, com SERV 200 B81.333,76 12266752

disponibilizagao de 02 (dois) profissionais para atuagao
presencial na recepgaoc da sede do ipasli.
122.667,52
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PREGAO ELETRONICO N° 000001/2026
ANEXO 1l

(MINUTA) CONTRATO N° /202...

TERMO DE CONTRATO FIRMADO NA SEDE DO INSTITUTO,
QUE ENTRE Si FAZEM, DE UM LADO O INSTITUTO DE
PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
MUNICIPIO DE LINHARES - IPASLI, E DE OUTRO LADO A
FIRMA "VENCEDORA DO PREGAO ELETRONICO N° -----
/202..., EM CONFORMIDADE COM O PROCESSO
ADMINISTRATIVO N° -------- /20----.

Por este instrumento particular de contrato que entre si fazem, de um lado o Instituto de Previdéncia e
Assisténcia dos Servidores do Municipio de Linhares — IPASLI, pessoa juridica de Direito Publico, com sede a
Avenida Augusto Calmon, n°® 2205, Bairro Colina, Linhares — ES, CEP: 29902-120, Linhares, Estado do

Espirito Santo, devidamente inscrito no C.N.P.J (MF) sob o n° , neste ato

representado pelo(a) portador do CPF (MF) n® -------- , residente e domiciliado(a) a , heste

instrumento denominado simplesmente  CONTRATANTE e, do outro, a empresa ,

estabelecida a , devidamente inscrita no CNPJ (MF) n® --------emmme- , representada
legalmente neste ato pelo Sr (a) , portador(a) do CPF (MF) n°® ------- , residente e
domiciliado(a) a , adiante denominada simplesmente CONTRATADA, tendo em vista o
julgamento datado de ----- , referente ao Pregdo Eletrénico N° ----- /202...., devidamente homologado pelo

IPASLI no processo n°® 269/2025 , tém entre si, justos e contratados, sob a forma de execugéo indireta, nos
termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e do Decreto Municipal n® 1.606/2023, mediante as seguintes

clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos
continuos de atendimento e recepgdo, com fornecimento e gestdo de 02 (dois) profissionais na funcéo de
Atendente/Recepcionista, para atuacéo presencial, em regime de dedica¢cdo exclusiva de méo de obra, na
sede do IPASLI — Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Linhares, deste
Municipio, conforme disposto na Licitacdo Pregao Eletrénico N° ----/202... cujo edital consta no Processo
Administrativo n°® 269/2025 conforme proposta anexa.

1.2 A prestacédo dos servigcos obedecera ao estipulado neste Contrato e as disposi¢des da Lei n.© 14.133/21, a
gual se encontra vinculado, bem como as disposi¢des contido na Licitacdo Pregéo Eletrénico N° ----/202...,
além das obriga¢6es assumidas na proposta firmada pela CONTRATADA e dirigida a CONTRATANTE, que,

independentemente de transcricdo, fazem parte integrante e complementar deste contrato, no que néo o
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contrarie.

1.3 Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigcéo:
1.3.1 O Termo de Referéncia;

1.3.2 O Edital da Licitacao;

1.3.3 A Proposta do contratado;

1.3.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - MODELO DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAL
2.1 O regime de execucéao contratual, os modelos de execucdo e gestdo contratual, assim como os prazos e
condi¢cdes de conclusdo, entrega, observagcdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,

anexo a este Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

3.1 A CONTRATANTE obriga-se a:

3.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;

3.1.2 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para
gue seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

3.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;

3.1.5 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condi¢cBes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

3.1.6 Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

3.1.7 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo contratado
no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis.

3.1.8 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais, quando for o caso.

3.1.9 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execug¢éo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

3.1.10 Promover, por meio do servidor designado pela Secretaria competente, o0 acompanhamento e a fiscalizacao
dos servicos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos
gue, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da contratada;

3.1.11 Designar Fiscal e/ou Gestor do Contrato antes do inicio da execugao;

3.1.12 Proporcionar infraestrutura fisica e tecnolégica adequada ao posto, incluindo espacgo, mobiliario,
computadores, internet e acesso aos sistemas institucionais, quando necessério e autorizado;

3.1.13 Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente por meio do Preposto designado;

3.1.14 Notificar por escrito e tempestivamente sempre que houver necessidade de ajustes, substituicdes ou
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descumprimentos;
3.1.15 Efetuar pagamentos somente apd6s a comprovacdo da regularidade fiscal, trabalhista,

previdenciaria e aceite do servico;

3.1.16 Registrar ocorréncias e acompanhar a execucdo contratual nos termos da Lei 14.133/2021;
3.1.17 Zelar pela governanca e conformidade do processo para auditorias internas, controle social e
fiscalizacdo do TCE-ES.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto,
observando, ainda, as obrigacfes a seguir dispostas:

4.2 Entregar o objeto acompanhado do manual do usuério, com uma versdo em portugués, e da relagdo da
rede de assisténcia técnica autorizada, quando for o caso;

4.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

4.4 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

4.5 Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art.
137, 11, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informag&o por eles solicitados;

4.6 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;

4.7 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qgualquer dano causado a Administracéo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢éo ou
o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢gBes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

4.9 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execucédo do objeto contratual.

4.10 Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

4.11 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacées assumidas, todas as
condi¢cdes exigidas para habilitacao na licitacdo;

4.12 Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para

pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
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cargos previstas na legislacéo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

4.13 Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.14 Dispor de equipamento, material e pessoal especializado e no quantitativo necessario ao cumprimento
do objeto contratado, respeitando as hormas de higiene e seguranca no trabalho.

4.15 Credenciar, junto ao IPASLI, um representante para prestar esclarecimentos e atender as reclamacdes
gue porventura surgirem durante a execucdo do contrato.

4.16 Emitir, Nota fiscal/fatura discriminativa contendo os servicos prestados, devidamente atestados por
servidor credenciado, onde o CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes as multas ou indeniza¢des devidas pela CONTRATADA, de acordo com os termos do edital,
desde que ndo haja nenhum fato impeditivo.

4.17 Considerando a obrigatoriedade de publicacdo dos contratos devidamente assinados no Portal de
Transparéncia, para atendimento da Lei n® 12.527/11 de 18/11/11 (Lei Acesso a Informacdo) e a Lei
Complementar n°® 131/2009 de 27/05/2009, necessario se faz a assinatura digital dos contratos a serem
celebrados com o Municipio. (Certificado Digital).

4.18 Disponibilizar 02 (dois) profissionais qualificados para o posto de atendimento/recep¢ao;

4.19 Designar Preposto formalmente, antes do inicio da execucdo do servigo, para representa-la perante o
Instituto, com poderes para tratativas formais;

4.20 Manter disciplina, postura e desempenho adequado dos profissionais, promovendo a substituicdo
guando necesséria, em até 05 (cinco) dias Uteis, apds notificacdo formal, sem énus adicional;

4.21 Fornecer uniformes e cracha com foto recente, substituindo sempre que necessario;

4.22 Fornecer EPIs adequados, quando apliciveis a categoria do posto;

4.23 Garantir reposicdo imediata da escala em caso de faltas, férias ou afastamentos, mantendo o servico
ininterrupto;

4.24 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, nos termos do
art. 121 da Lei n°®14.133/2021;

4.25 Cumprir as obrigacdes e beneficios previstos na Convencéo Coletiva de Trabalho (CCT) vigente do
SINDILIMP/ES, aplicavel a categoria profissional do objeto;

4.26 Comprovar mensalmente a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria como condi¢cdo para
liquidacdo e pagamento;

4.27 Assegurar sigilo absoluto das informacdes e dados pessoais e previdenciarios acessados por
seus colaboradores;

4.28 Submeter-se as regras de SLA, glosas e sang¢fes previstas no edital e contrato;

4.29 Responsabilizar-se por danos ao patriménio ou sistemas do Instituto quando comprovada falha ou
conduta inadequada de seus colaboradores;

4.30 Promover treinamento e reciclagem periédica dos atendentes, garantindo aderéncia as rotinas do
Instituto;

4.31 Manter canal oficial de comunicacédo do Preposto para tratativas formais;
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4.32 Atender prontamente as solicitacdes do Fiscal e do Gestor do Contrato;

4.33 Aceitar acréscimos ou supressodes de até 25% do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do
art. 125 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA QUINTA - DA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO:

5.1 A execucdo do contrato sera acompanhada pelo(s) servidor(es), designado(s) representante(s) da
Administracdo, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/21, que devera(do) atestar a execucdo do objeto
contratado, observadas as disposicdes deste contrato e da Lei n® 14.133/21, sem 0 que nao sera permitido
qualguer pagamento.

5.2 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, e sera
nomeado por meio de Portaria.

5.1 A execucao contratual devera ser acompanhada por Fiscal do Contrato, formalmente designado, com as
seguintes atribuicbes minimas:

a) Atestar a execuc¢do do servico;

b) Acompanhar a escala, postura e desempenho dos atendentes;

c) Registrar ocorréncias em livro ou sistema proprio;

d) Aplicar glosas e sangfes, quando cabiveis;

e) Exigir comprovacdo mensal de encargos e regularidade fiscal e trabalhista;

d) Reportar-se a autoridade superior quando a decisdo extrapolar sua competéncia.

CLAUSULA SEXTA - PRECO E PAGAMENTO
6.1 O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias, apds o ateste da Nota Fiscal pelo Fiscal e/ou Gestor do
Contrato.
6.2 A CONTRATADA devera apresentar mensalmente, como condi¢cdo para pagamento, os comprovantes de
cumprimento das obriga¢des trabalhistas e previdenciarias dos 02 atendentes alocados no posto, sendo:
a) GFIP/SEFIP transmitida (protocolo de envio);
b) GRF do FGTS quitada, com relacdo dos trabalhadores do posto;
¢) GPS ou DARF do INSS quitado;
d) Folha de pagamento do més;
e) Comprovante de pagamento dos saléarios (recibo ou comprovante bancério/PIX);
f) Vale-transporte fornecido, quando devido;
g) Vale-alimentacao/beneficio da CCT, se aplicavel;
h) Certiddes véalidas no més do pagamento, caso alguma tenha vencido:
e FGTS (CRF),

Federal,

Estadual,

Municipal,
Trabalhista (CNDT).
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6.3 A ndo apresentacdo desses documentos suspendera o pagamento até a regularizagao.

6.4. Os encargos sdo de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, conforme art. 121 da Lei
14.133/2021.
6.5 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a
data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte
férmula:
EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacéo financeira = 0, 00016438, assim apurado:
= (TX) = (6 /100) | =0, 00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

6.6 A CONTRATADA devera informar no corpo da Nota Fiscal/Fatura o nimero do Pregdo, niimero do Processo,

ndmero do Empenho e nimero da Autoriza¢do de Fornecimento.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

7.1 Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data-base
vinculada a data do orgcamento estimado,em _ / / (DD/MM/AAAA).

7.2 Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice serd o INPC/IBGE ou por outro indice oficial
que vier substitui-lo, exclusivamente para as obriga¢Bes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade.

7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo
logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5 Nas aferi¢8es finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
7.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8 O reajuste serd realizado por apostilamento.

7.9 O IPASLI tera o prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data em que houver recebido o
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requerimento de repactuacao/reajuste, para se pronunciar a respeito.

7.10. RECOMPOSICAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO:

7.10.1 A recomposicéo do equilibrio econdmico-financeiro tem o objetivo de neutralizar o impacto positivo ou
negativo, sobre o valor global do contrato, do evento cujo risco de ocorréncia ndo tenha sido integralmente
alocado a Administracao;

7.10.2 A PARTE interessada devera encaminhar a Secretaria, 0 respectivo requerimento de reequilibrio
econdmico-financeiro, conter todas as informacdes e dados necessarios para sua analise, acompanhado de
PLANO DE NEGOCIO atualizado para refletir o pleito, bem como de “relatério técnico” ou “laudo pericial” que
demonstre, inequivocamente, 0 impacto ou a repercussdo dos eventos sobre os principais componentes de
custos e receitas da Contratada.

7.10.3 A Secretaria tera o prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data em que houver recebido o

requerimento de reequilibrio, para se pronunciar a respeito.

CLAUSULA OITAVA - DO RECURSO ORGCAMENTARIO

8.1 As despesas decorrentes da execuc¢do do presente contrato correrdo a conta da dotacdo orcamentéaria
propria consignada no orgamento municipal para o exercicio de 2026 e subsequentes, a saber:

a) Gestao/Unidade: 20 — IPASLI;

b) Fonte de Recursos: 1802 — Taxa de Administracéo;
c) Programa de Trabalho: 2001.0912200672.203;
d) Elemento de Despesa: 339039;

8.2 Para a cobertura das despesas relativas ao presente contrato, serdo emitidas Notas de Empenho, a conta

das dotacdes especificadas nesta clausula.

CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA E DURACAO

26.1 O contrato terd vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura.

26.2 Por se tratar de servigo continuo, o contrato podera ser prorrogado sucessivamente, mediante termo
aditivo, até o limite méximo de 10 (dez) anos (vigéncia decenal), conforme art. 107 da Lei n° 14.133/2021,
desde que:

a) Haja previsdo no edital e no contrato;

b) Seja atestada a vantajosidade da prorrogacao;

¢) Sejam mantidas as condi¢des de habilitacéo;

d) Permaneca a necessidade publica;

e) A prorrogacao ndo serd automatica, devendo ser precedida de justificativa formal no processo administrativo.-.

CLAUSULA DECIMA - PRAZOS, CONDICOES DA EXECUCAO DOS SERVICOS E DEMAIS
CONDICOES:

10.1 A execugédo dos servicos tera inicio em até 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da Ordem de
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Fornecimento;

10.2 Os servicos serao prestados de forma continua e presencial, na recepcéo da sede do IPASLI, de segunda
a sexta-feira, no horario de 08h00 as 17h30, com carga de 44 (quarenta e quatro) horas semanais por
profissional.

10.3 A CONTRATADA devera assegurar a disponibilizacdo diaria de 02 (dois) profissionais no posto,
garantindo a continuidade ininterrupta do servigo, com cobertura e substituicdo imediata em casos de faltas,
férias ou afastamentos.

10.4 Quando houver necessidade de substituicdo definitiva de profissional, ap6s solicitagdo formal da
Fiscalizagdo do Contrato, a CONTRATADA devera realiza-la no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, sem 6nus para
o Instituto.

10.5 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com o Termo de
Referéncia ou com as exigéncias do Edital, devendo ser corrigidos ou refeitos em até 2 (dois) dias Uteis,
contados da notificacdo, as expensas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢8es cabiveis.

10.6 Na contagem dos prazos, considerar-se-80 somente dias de expediente do IPASLI, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

10.7 LOCAL E JORNADA DE TRABALHO

10.7.1 O servico sera executado de forma presencial na recepcdo da sede administrativa do IPASLI, no
Municipio de Linhares/ES.

10.7.2 A jornada individual de cada profissional devera observar:

10.7.3 Carga horaria de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, de segunda a sexta-feira;
10.7.4 Horario de funcionamento do posto: 08h00 as 17h30;

10.7.5 Regime de dedicacdo exclusiva, vedado o exercicio de atividades para terceiros ndo autorizados;
10.7.6 O controle da jornada podera ser realizado por ponto eletrdnico, folha de frequéncia ou outro meio
definido pela fiscalizacdo do contrato, assegurando rastreabilidade e conformidade para auditorias internas e
externas;

10.7.7 A contratada devera garantir cobertura e reposi¢cdo imediata da escala em caso de faltas, férias ou
afastamentos, evitando interrupcdo do servigo.

10.7.8 Os profissionais deverdo manter-se no posto de trabalho durante o horario contratado, atuando com

cortesia, eficiéncia e respeito ao publico previdenciario atendido pelo Instituto.

10.8 REQUISITOS MINIMOS DOS PROFISSIONAIS

10.8.1 A empresa contratada deverd assegurar que o0s profissionais alocados no posto atendam aos
seguintes requisitos minimos:

10.8.2 Possuir 18 (dezoito) anos completos ou mais;

10.8.3 Possuir Ensino Médio completo;

10.8.4 Possuir experiéncia comprovada em atendimento e recepg¢ao;

10.8.5 Ter boa comunicacao, fluéncia verbal, desenvoltura e cordialidade no atendimento ao publico;
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10.8.6 Manter postura profissional, urbanidade, discricdo e compromisso com ética;

10.8.7 Possuir compromisso com sigilo absoluto das informacdes previdencidrias e dados pessoais
acessados, especialmente por tratar-se de atendimento a beneficiarios do RPPS;

10.8.8. Capacidade de atuar com atendimento presencial, dedicacdo exclusiva e responsabilidade no
cumprimento da jornada.

10.8.9 Os requisitos técnicos exigidos aos profissionais sdo proporcionais ao objeto, em respeito aos
principios da razoabilidade e competitividade do art. 5° da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUGAO

11.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA SUBCONTRATAGCAO

12.1. N&o serd admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ALTERACAO

13.1 Este instrumento podera ser alterado na ocorréncia de quaisquer dos fatos estipulados nos artigos 104,
I, e 124 da Lei n® 14.133/21.

13.2 Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o contratado que, com dolo ou culpa:

14.1.1. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.1.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de pre¢o, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

14.1.2. Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando agir
em conluio ou em desconformidade com a lei;

14.1.3. Praticar ato lesivo contra a Administragdo Publica, previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

14.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao
contratado as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

14.2.1. Adverténcia;

14.2.2. Multa;

14.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

14.2.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
14.3. Na aplicacdo das sanc¢fes seréo considerados:

14.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.
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14.3.2. As peculiaridades do caso concreto

14.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes

14.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragédo Publica

14.3.5. A implantag@o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos 6rgéos de controle.

14.4. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o0 rito
procedimental e autoridade competente definido na referida Lei (art. 159).

14.5. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica seréo
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagcdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o0 contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia
(art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

14.6. As sancfes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

14.7. A multa seré recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.

14.7.1. Para a infra¢@o prevista no item 14.1.1, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.
14.7.2. Para as infracdes previstas nos itens 14.1.2 e 14.1.3, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato
licitado.

14.8. As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela
Contratante, ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela Contratada mediante depdsito em
conta corrente da Contratante, dentro de 05 (cinco) dias a contar da intimac¢do, ou, quando for o caso,
cobradas judicialmente.

14.9. As sancBes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderédo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

14.10. Na aplicagdo da sang¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimag&o.

14.11. A sancao de impedimento de licitar e contratar serdo aplicadas ao responsavel em decorréncia da
infracdo administrativa relacionada no item 14.1.1, quando néo se justificar a imposicao de penalidade mais
grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no &mbito da Administrac@o Publica direta e indireta do
ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

14.12. Poderéa ser aplicada ao responséavel a sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 14.1.2 e 14.1.3, bem como pela infragdo

administrativa prevista no item 10.1.1 que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancéo de
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impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 85° da Lei n.°
14.133/2021.

14.13. A apuracdo de responsabilidade relacionada as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de

declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de processo de
responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

14.14. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancfes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido & autoridade que tiver
proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o
recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo méximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

14.15. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias (teis, contado da data da intimacao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

14.16. O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
gue sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

14.17. A aplicacdo das sancdes previstas neste contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagédo de

reparacao integral dos danos causados.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

15.1 Poderda o presente contrato ser rescindido no todo ou em parte, a qualquer momento, caso ocorram 0s
motivos constantes dos artigos 137, 138 e 139 da Lei n® 14.133/21, mediante formalizacdo motivada nos
autos do processo administrativo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

15.2 O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

15.3 A extingdo do contrato ndo configura 6ébice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da
Lein.° 14.133, de 2021).

15.4 O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICIDADE

16.1 O extrato do presente contrato serd divulgado no Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP,
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conforme o disposto no art. 94 da Lei n°® 14.133/21, correndo as despesas por conta da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

17.1 As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive
nos meios digitais, nos termos da Lei Geral de Protecédo de Dados - LGPD (Lei n. 13.709, de 14 de agosto de
2018 e Decreto Municipal 1.693 de 19 de dezembro de 2022).

17.1.1 O tratamento de dados pessoais dar-se-4 de acordo com as bases legais previstas nas hip6teses dos
artigos 7°, 11 e/ou 14 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo 0s servicos, e para propésitos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular.

17.2 A CONTRATADA obriga-se ao dever de protecdo, confidencialidade, sigilo de toda informacédo, dados
pessoais e base de dados a que tiver acesso, nos termos da LGPD, suas alteracbes e regulamentacdes
posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito no instrumento contratual.

17.2.1 A CONTRATADA nao podera se utilizar de informacdo, dados pessoais ou base de dados a que
tenham acesso, para fins distintos da execucgé&o dos servi¢os especificados no instrumento contratual.

17.2.2 Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante consentimento,
indispensaveis a propria prestacdo do servico, esta sera realizada apds prévia aprovagdo do MUNICIPIO DE
LINHARES, responsabilizando-se a CONTRATADA pela obtenc¢éo e gestéo.

17.3 A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas aptas a promover a
seguranca, a prote¢do, a confidencialidade e o sigilo de toda informagé&o, dados pessoais e/ou base de dados
gue tenha acesso, a fim de evitar acessos ndo autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que
causem destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer outra forma de tratamento inadequado ou
ilicito; tudo isso de forma a reduzir o risco ao qual o objeto do contrato ou 0 MUNICIPIO DE LINHARES esta
exposto.

17.4 A CONTRATADA deverd manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, assim como
aqueles compartilhados, com condic¢des de rastreabilidade e de prova eletrbnica a qualquer tempo.

17.4.1 A CONTRATADA devera permitir a realizagdo de auditorias do MUNICIPIO DE LINHARES e
disponibilizar toda a informag&o necessaria para demonstrar o cumprimento das obriga¢des relacionadas a
sistemética de protecéo de dados.

17.4.2 A CONTRATADA devera apresentar ao MUNICIPIO DE LINHARES, sempre que solicitado, toda e
qgualquer informacdo e documentacdo que comprovem a implementacdo dos requisitos de seguranca
especificados na contratacdo, de forma a assegurar a auditabilidade do objeto contratado, bem como os
demais dispositivos legais aplicaveis.

17.5 A CONTRATADA se responsabilizara por assegurar que todos os seus colaboradores, consultores, e/ou
prestadores de servicos que, no exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da
informacdo e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protecao, confidencialidade e sigilo, devendo
estes assumir compromisso formal de preservar a confidencialidade e seguranca de tais dados, documento

que estar disponivel em carater permanente para exibicdo ao MUNICIPIO DE LINHARES, mediante
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solicitacao.

17.5.1 A CONTRATADA devera promover a revogacdo de todos os privilégios de acesso aos sistemas,
informagdes e recursos do MUNICIPIO DE LINHARES, em caso de desligamento de funcionario das
atividades inerentes a execugéo do presente Contrato.

17.6 A CONTRATADA néo podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizagdo por escrito,
informacéo, dados pessoais ou base de dados a que tenha acesso em razao do cumprimento do objeto deste
instrumento contratual.

17.6.1: Caso autorizada transmissdo de dados pela CONTRATADA a terceiros, as informacdes
fornecidas/compartilhadas devem se limitar ao estritamente necessario para o fiel desempenho da execucédo
do instrumento contratual.

17.7 A CONTRATADA deveréa adotar planos de resposta a incidentes de seguran¢a eventualmente ocorridos
durante o tratamento dos dados coletados para a execucao das finalidades deste contrato, bem como dispor
de mecanismos que possibilitem a sua remediagdo, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos
titulares dos dados.

17.8 A CONTRATADA devera comunicar formalmente e de imediato ao MUNICIPIO DE LINHARES a
ocorréncia de qualquer risco, ameaga ou incidente de seguranga que possa acarretar comprometimento ou
dano potencial ou efetivo a qualquer Titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificagcbes ou
inspecoes.

17.8.1 A comunicagdo acima mencionada ndo eximira a CONTRATADA das obrigac6es, e/ou san¢des que
possam incidir em razdo da perda de informacgé&o, dados pessoais e/ou base de dados.

17.9 Encerrada a vigéncia do contrato ou apés a satisfacdo da finalidade pretendida, a CONTRATADA
interrompera o tratamento dos dados pessoais disponibilizados pelo MUNICIPIO DE LINHARES, em no
maximo trinta dias, sob instru¢cdes e na medida do determinado por este, eliminar4d completamente os Dados
Pessoais e todas as cOpias porventura existentes (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a
CONTRATADA tenha que manter os dados para cumprimento de obrigacao legal.

17.10 A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade e ressarcimento por todo e qualquer
dano e/ou prejuizo sofrido incluindo sanc8es aplicadas pela Autoridade Nacional decorrentes de tratamento
inadequado dos dados pessoais compartilhados pelo MUNICIPIO DE LINHARES para as finalidades
pretendidas neste contrato.

17.11 A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos patrimoniais, morais,
individuais ou coletivos que venham a ser causados em razdo do descumprimento de suas obrigacdes legais
no processo de tratamento dos dados compartilhados pelo MUNICIPIO DE LINHARES.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO
19.1 As controvérsias decorrentes deste contrato serdo dirimidas no foro da Comarca de Linhares, Estado do

Espirito Santo, nos termos do art. 99, I, do Cdodigo de Processo Civil, c/c o art. 109, |, da Constituicdo Federal.
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E por estar, assim, justo e avencado, depois de lido e achado conforme, foi o presente contrato lavrado em quatro

vias de igual teor e forma e assinado pelas partes e testemunhas abaixo.

Linhares - ES, de de
IPASLI
CONTRATANTE
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1 -
2 -
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PREGAO ELETRONICO N° -----/2026
ANEXO Il

PROPOSTA COMERCIAL

1. Planilha de Formacao de Precos

ITEM LOTE ESPECIFICACAO UNID. QUANT V. UNIT. V. TOTAL
1. 1.
2 2

TOTAL ESTIMADO DOS SERVICOS

Os valores unitarios e totais da proposta deverdo ser preenchidos preferencialmente em algarismo e
por extenso, para o valor global cotado.

Valor Total da proposta por extenso:

Prazo de validade da proposta:

DECLARO que nos precos ora propostos e naqueles que porventura vierem a ser ofertados
através de lances, estéo incluidos todos os custos que se fizerem indispensaveis a perfeita da execucdo dos
servigos objeto desta proposta.

Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

Telefones:

FAX:

E-mail:

Banco: Agéncia: Conta:

Nome do representante legal para assinatura do contrato:

CPF: Ident.

Domicilio e cargo na empresa

Profissao:

Local/Data:

Assinatura do Representante Legal
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PREGAO ELETRONICO N° ----/202....
ANEXO IV

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E MICROEMPREENDEDOR
INDIVIDUAL

Para fins de participacdo na licitagdo realizada na modalidade Preg&o Eletronico n® /202..., a(o) (nome da

Empresa), inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ sob n°, sediada (o) (Endereco completo),

declara, sob as penas da lei, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n®
123/2006 e, que essa Empresa esta apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao
49 da referida Lei.

Declara ainda a intencdo de usufruir, caso necessite, do prazo de regularizacgéo fiscal previsto nos artigos 43,
§ 1° da Lei Complementar n® 123/06, estando ciente de que a ndo regularizagdo da documenta¢do no prazo
previsto implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 90, §5° da
Lei 14.133/2021 e suas alteracdes.

Linhares, de de

(s6cio administrador)
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PREGAO ELETRONICO N° ----/202....
ANEXO V

MODELO DE DECLARAGCAO
(INEXISTENCIA DE MENORES EM SEU QUADRO DE PESSOAL, CONFORME DETERMINA O INCISO

XXXIIl DO ART. 7° DA CONSTITUIGAO FEDERAL E LEI N.° 9.854/99, REGULAMENTADA PELO
DECRETO N.° 4.358/02);

(nome da empresa), inscrito no CNPJ n° , por
intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade
n° e do CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no inciso VI do art.

68 da Lei n°® 14.133 de 01 de abril de 2021, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cdo de aprendiz ( ).

Linhares - ES, de de 202.......

(REPRESENTANTE LEGAL)
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PREGAO ELETRONICO N° ----/202....
ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGCAO

(RESERVA DE CARGOS PARA PESSOA COM DEFICIENCIA E PARA REABILITADO DA PREVIDENCIA

SOCIAL);
(nome da empresa), inscrito no CNPJ n° , por
intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade
n° e do CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no inciso IV do art.

63 da Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021, que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com

deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

Linhares - ES, de de 202.....

(REPRESENTANTE LEGAL)
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